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Conoscenze (sapere) Abilità (saper fare) 

 
Comprendere i termini e i concetti fondamentali 
della tecnologia dell’informazione. 
Conoscere i concetti di informazione, dati e loro 
codifica,  struttura e funzionamento del PC. 

 
Riconoscere le caratteristiche logico-funzionali di un 
computer e il ruolo strumentale svolto nei vari ambiti 
(calcolo, elaborazione, comunicazione, ecc. 

 
Distinguere le funzioni base di un sistema 
operativo. 
Conoscere i più comuni strumenti hardware e 
software; software di utilità e software gestionali 

 
Saper gestire le risorse. 
Usare il computer e  gestire file e cartelle. 

 
Conoscere il concetto di algoritmo e alcune 
semplici strutture. 
La descrizione di algoritmo. 

 
Saper risolvere un problema in modo algoritmico. 

 
Conoscere le principali procedure di Word. 

 
Saper creare un documento testuale formattato 
contenente testo, tabelle, grafici e immagini. 

 
Apprendere l’uso del foglio elettronico Excel 
attraverso l’analisi di semplici funzioni. 
 

 
Utilizzare un foglio elettronico nella gestione di dati e 
saperli modificare. 
Riferimenti assoluti e relativi, calcoli e formule. 
Stampare con parametri corretti 
Grafici e modifica degli stessi 
Lavorare con le funzioni (funzione logica SE; 
funzione statistica CONTA.SE) 

 
Conoscere le caratteristiche e la struttura di un 
ipertesto. 

 
Saper creare un documento ipertestuale formattato 
contenente testo, tabelle, grafici e immagini. 
 

 
Conoscere la struttura di una rete e distinguerne 
i vari tipi. 

 
Utilizzare la Rete per:  comunicazione interpersonale, 
reperire materiale per realizzare  piccoli progetti, 
approfondimenti interdisciplinari. 

 
Conoscere la normativa sulla privacy e sul 
diritto d’autore 

 
Riconoscere le principali forme di gestione e 
controllo dell’informazione e della comunicazione 
specie nell’ambito tecnico-scientifico-economico 


