
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

CIRCOLARE N. 385/23-24 
 

 

Ai docenti 

Al DSGA 

Al Sito WEb 

Oggetto: Scrutini giudizi sospesi 
 
Per effettuare le operazioni di scrutinio giudizi sospesi è necessario selezionare la classe ed 
accedere alla sezione Scrutini  
 

 
 
Selezionare l’icona    
 

 
 
che consentirà di scegliere l’a.s. corretto.  
 
 

 

Ambito 3 

C.F.: 80214470587 - C.M.: RMIS034007 

 

 RMIS034007@istruzione.it         RMIS034007@pec.istruzione.it 

Sito Web: www.iissambrosoli.edu.it 

Viale della Primavera 207  -  00172 ROMA 

 06121122725    06121122726 

 
Sede Associata EUROPA: 

Via R. Trinchieri 49 - 00172 Roma 

 06 121123985 

Sede Succursale: Via delle Alzavole 25 00169 Roma 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE  
E DEL MERITO 
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Assicurarsi che sia selezionato l’a.s 2023/2024  e che sia selezionato secondo quadrimestre. 
Selezionare Scrutini recupero carenze: 
 

 
 

 
Si aprirà il tabellone relativo allo scrutinio: 
 
 

 
 
 
Per accedere allo scrutinio del singolo alunno selezionare la scheda relativa 
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In questa scheda compariranno il voto del secondo quadrimestre (non modificabile) e il voto 
proposto dopo la valutazione della prova di recupero (modificabile). Salvare la scheda. 
Passare poi alla scheda Esito e giudizio globale e indicare l’esito finale 
 

 
 

Assegnare il credito scolastico 

 

 
 

 

Salvare. 
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Solo per le classi seconde assegnare i livelli di competenze nel seguente modo. Selezionare la 

scheda relativa alle competenze: 

 

 
 
Selezionare Definitivi 

 

 
 

Aprire la scheda del singolo alunno e procedere con la compilazione dei livelli assegnati: 
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Riprendendo le procedure di scrutinio per tutte le classi selezionare Verbale scrutinio 

 

 
 

 controllare che i dati siano corretti ed eventualmente integrarli. Salvare  

  

 
 

Selezionare la scheda Documenti   

 

 
scegliere esclusivamente uno dei due verbali indicati con i nomi: 

• 2024 LUGLIO TERZE-QUARTE  

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE G. AMBROSOLI - C.F. 80214470587 C.M. RMIS034007 - RMIS_007 - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0005577/U del 18/06/2024 16:37



 
 
 

• 2024 LUGLIO PRIME SECONDE 

Procedere con il download in formato word: 

  

 
 

 

Aprire il file scaricato e procedere con le opportune modifiche.  Salvare il file in formato word e in 

formato PDF. 

Scaricare il tabellone e controllare che tutti i dati inseriti siano corretti altrimenti accedere 

nuovamente allo scrutinio per apportare le dovute modifiche e scaricare nuovamente il tabellone. 

 

Il verbale e il tabellone, contestuali e redatti a cura dei verbalizzatori, e l’eventuale stampa del 
riepilogo certificato competenze saranno inseriti nel registro elettronico e stampati.  Il tabellone in 
formato pdf e il verbale in formato doc e in formato pdf dovranno essere salvati nell’area 
Programmazione didattica del Registro Elettronico, raggiungibile seguendo il percorso: 
Programmazione > Programmazione didattica > Nuovo Verbale. 
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Le indicazioni sono fornite nel manuale esplicativo pubblicato sul sito nell’area del Registro 
Elettronico. 

Stampare verbale e tabellone e consegnare copia firmata in vicepresidenza. 
 

Si confida nella consueta collaborazione. 

 

 

Roma,18 giugno 2024 
         Il Dirigente Scolastico 
                          Fabio Cannatà 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/1993 
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